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BEVEZETES

A Szabadbattyini Polgirmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének ¢és a kotelezben kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabdlyait az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), 30. §
(6) és 35. § (3) bekezdése, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkez6k szerint hatdrozzuk meg.

Jogszabalyi hattér:

e az informécios onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvény

e akozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre,
a kozponti jegyzék adattartalméira, az adatintegraciora vonatkozé részietes
szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) kormanyrendelet

e akozzétételi listdkon szerepl6 adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz06l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

e a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) kormanyrendelet

¢ a Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény (Ptk.)

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Hivatal meghatarozza és eldsegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az tligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit. Meghatirozza az Intézmények honlapjan
kozzétételre kerilld kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak €s az adatszolgaltatasért
felelosoknek korét, az adatk6zl6é elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a telepiilés és az Intézmények
honlapjan kdzzétételre keriil.



1.1. A szabilyzat hatilya

Az Ant. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbattyan
Nagykozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorméanyzat) irdnyitasa alatt miikdé, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kistaj Onkorményzati Tarsulast (a tovébbiakban SKOT) létrehozé tarsuldsi
megallapodés értelmében a SKOT gazdilkodasi feladatait a Hivatal latja el.

Fentiek alapjan a szabalyzat hatalya kiterjed az alabbi intézményekre:
- Onkorményzatra
- Hivatalra
- a Hivatal kéltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattydn Nagykozségi
Onkormanyzat irdnyitésa alatt m{ik6dé koltségvetési szervekre:
e a Szabadbattyani Cifrakert Ovodara (a tovabbiakban: Ovoda)
e a Szabadbattyani Moricz Zsigmond Miivel6dési Haz és Konyvtarra (a
tovabbiakban: Miivel6dési Haz)
e a Szabadbattyédni Napocska Mini Bélcsddére (a tovabbiakban: Bélcsbde)
- SKOT-re (egylittesen a tovabbiakban: Intézmények).

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus titon kételezéen kézzéteendod
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miik6dése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy madasokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozod dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Gsszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala,
Osszehangolésa vagy Osszekapcsolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozédsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddoé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszert6l és eszkdzt6l, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.



Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzarolas: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore térténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek 4ltal kotelezden kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljaras lefolytatdsara, illetbleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozé személyes adat.

Hozzijirulis: az érintett akaratdnak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb Kkozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében [évo ¢és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Koézérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggd targyn adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6zé formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.



Kozzététel: kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kdzfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kételezéen kézzéteendd kézérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
¢letre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a blnligyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kdzadatkeresé
rendszer miikodéséhez szlikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szaméara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, munkavallalokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasdra vonatkozd kozérdekili, valamint ko6zérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilénbsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdeki adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak és az Intézményeknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekl
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdekli adatok nyilvanossagahoz vald jogot térvény korldtozza. A kozérdeki adatok
megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az tizleti titok megismerésére a Ptk.-ban
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foglaltak az iranyaddk. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskérében eljar6 személy neve, feladatkore, munkakore,
vezetdl megbizasa, a kozfeladat elldtasaval sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény elbirja.

Az Onkormdnyzat és végrehajté szerve feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyuld eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatéarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a vezetd az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilsndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténé szabad kifejtését)
veszélyeztetné,

A ko6zérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Hivatal és az Intézmények részére.

A Hivatal és az Intézmények elérhetdsége:

Szabadbattyan Nagyk6zségi Onkorményzat 8151, Szabadbattyan, Csikvar tér 1.
Szabadbattyani Cifrakert Ovoda 8151, Szabadbattyan, Arpad u. 44.
Szabadbattyani Napocska Mini Bélcséde 8151, Szabadbattyén, Iskola u. 9.
Szabadbatty4ni Polgarmesteri Hivatal 8151, Szabadbattydn, Csikvar tér 1.
Szabadbattydni Moéricz Zsigmond Miivel6dési Haz és Konyvtar 8151, Szabadbattyan, Arpad utca 10.
Sarrét Kist4j Onkormanyzati Tarsulds 8151, Szabadbattyan, Csikvar tér 1.

Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése
iréanti igényt széban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil
attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy més személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbités céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezo helyen és id6ben:
Személyesen tigyfélfogadasi id6ben:
Hivatal:

Hétfo: 13:00-17:30

Szerda: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Péntek: 8.00-12.30



Telefonon ligyfélfogadasi id6ben:

Hivatal:
Hétf6: 13:00-17:30
Szerda: 8.00-12.00, 13.00-16.00
Péntek: 8.00-12.30

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

Hivatal:

Személyesen 8151, Szabadbattyan, Csikvar tér 1.
Postai uton 8151, Szabadbattyan, Csikvar tér 1.
Elektronikus uton hivatal@szabadbattyan.hu

Az Intézmények e szabalyzat kiegészitésében hatdrozzak meg a szobeli igénybejelentés helyét
és idejét.

Az igényld kérheti:
- kozérdekil adatokkal kapcesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekli adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmaz6 iratokrol torténdé masolat készitését.

A Hivatalnal és az Onkormanyzatndl a kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds
szervezeti egységek és személyek listdjat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatérozott altalanos kozzétételi listat, az adatk$z16 megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekili adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az eliterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat az Intézmények honlapjan vagy irasos formaban az dnkorményzat
hirdetétablajan, mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos forméban is
elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény a hivatal és az Intézmények eljaraséra, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatdssal teljesithet6;

d.) szdéban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.



A kozérdekili adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintézoje — a megkeresés forméjatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatést €s a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai Gton térténé rogzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekr6l az tigyintéz6 koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazoé feljegyzést késziteni
és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényér6l, illetve tartalmardl a Hivatal vagy az
Intézmények vezet6jét, hivatalos tavolléte idején a vezetd helyettesét 1 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tdjékoztatja az irasos
megkeresés modjairdl és formdjarol. Az ligyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrol
a Hivatal vagy az Intézmények vezet6jét, hivatalos tavolléte idején a vezetd helyettesét 1
munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelent lap
kitoltésével, vagy az 4ltala irt tetszdleges formaban nytjthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Hivatal vagy az Intézmények minden munkavéllaléja koteles a mas e-mail
cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szami mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szereplé informaciokat.

A Hivatal vagy az Intézmények vezetGje a beérkezett igénylolap alapjan irdsban kijeldli az
adatszolgaltatasra kotelezett munkatarsat.

Az igénybejelentd lap a Hivatalnal vagy az Intézményeknél igényelhetd, valamint a Hivatal
vagy az Intézmények honlapjar6l is letdltheto.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett munkaviéllalé a jogszabaly
szerinti hataridén beliil teljesiti, €s atadja a Hivatal vagy az Intézmények vezetdje részére, aki
elvégzi az adatok feliilvizsgalatat, ezt kbvetden a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétol
szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kételezett munkavallalé azt a
vezetonek haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a vezetd a 15 napos hataridét egy
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alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétél szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében kételes az altala igényelt k6zérdeki adatot (adatokat) egyértelmtien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
vezet6 a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjelolni, az adatkdzlésre kijelslt
munkavallalo kdteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell régziteni és a
vezetOt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény elbterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a k6zérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6é adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, 4thuzassal).

Az adatigénylésnek k6zértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jér - az
igényl6 altal kivant technikai eszk6zzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért moédon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazd adatbédzisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitasanak szabalyait a 4. szamu melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dijakat évente feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért az intézményvezetd a
felelds. A fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igénylot — az igény teljesitését megeldzben —
tajékoztatni kell.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast,
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ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Infd. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igénylo elektronikus levélcimét kzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a vilasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tijékoztatast — beleértve az eljard bir6sag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Hivatal vagy az Intézmények kezelik, akkor err6l a Hivatal vagy az Intézmények vezet6je 8
naptari napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az arra
kijel51lt munkavallal6 a felel6s.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feltilvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsdgat az adatkezel6 kételes bizonyitani.

IIl.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Hivatal vagy az Intézmények feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilondsen az allami és
Oonkorméanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az dllami és onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasira
vonatkozo6an — a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasanak biztositasa és kitelezettségének
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teljesitése a Hivatal vagy az Intézmények vezettjének a feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az Snkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tijékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:

e hataskorére, illetékességére,

o szervezeti felépitésére,

e szakmai tevékenységére,

e eredményességének értekelésére,

e Dbirtokaban 1év6 adatfajtakra,

e gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat az intézmények honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk$zlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eloallitdsarol €s hataridore torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarodl, szakszerliségérdl és aktualitdsarol
kozzététel elbtt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi koriikbe tartozé adatok kézzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelos személyek utjan is

ellathatjak.

A ko6zérdekii adatokat Hivatal vagy az Intézmények honlapjan kell kozzétenni.

Az Intézmények honlapja:

Hivatal: www. szabadbattyan.hu

Ovoda: www.cifrakertovoda.hu

Miivel6dési Haz: www.muvhazbattyan.hu

Bolcsode: nem rendelkezik 6nallé honlappal, az informacidk a
www. szabadbattyan.hu oldalon talalhatok

SKOT: nem rendelkezik 6nall6 honlappal, az informacidk a

www. szabadbattyan.hu oldalon taldlhatok

A kozzétételrdl a vezetd a kijelolt munkavallalok utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekdvetkezett valtozést kovetd 8 napon beliil el kell végezni.
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A Hivatal vagy az Intézmények honlapja miik6désének biztositasaért, az adatk6zl6 feladatainak
ellatasaért a Hivatal vagy az Intézmények vezetoje a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajénak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elhéritasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon t6rténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés ltal kbzlésre atadott adatokkal valo
egyezdségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitasanak
napl6zasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A Hivatal vagy az Intézmények vezetSje - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi
kotelezden kdzzéteend adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A vezetd a kozzétételi listdban nem szereplé kézérdekii adatokra vonatkoz6 adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelel6s a kozzéteendd adatokat az adatkdzldvel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6hdz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalé altal kitSltend6 nyomtatvanyokat, irlapokat az adatfelelds let6lthetd, szerkeszthetd
formatumban kiildi meg adatk$zl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6héz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezoseéget.

Az adatk6z16 ellenrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiisz6boléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkodzld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, id6pontnak,
valamint az adatfelelés és az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.
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Az adatkoz16 gondoskodik a naplézott adatalloméany megsemmisités, illetéktelen személy 4ltali
modositas, az egyes bejegyzések térlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Hivatal vagy az Intézmények honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért,
frissitéséért az adatszolgaltatasért a kijelolt munkavallalé a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltirdsa esetén az adatfelelds eldéllitia a helyesbitett vagy frissitett kézérdekii adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabdlyban meghatarozott k6zzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatk6zl6nek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelels is értesitheti az adatkozl6t, aki
az eltdvolitas irdnt a megjelolt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kézérdeki adatok a honlaprél kozzétételt6l szamitott egy évig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kdzzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartaméara a szabalyzat 2. szamu
mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

e amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartdsat
irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megbrzési id6 elteltéig
nem sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Gj allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

e téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

e ga frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhet6ségét.
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IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Hivatal jegyzdje rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdeki
adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. térvény végrehajtisaval Osszefiiggd
kotelezettségek el6z0 évi teljesitésérdl évente aprilis 30-ig beszamol a Képviseld-testiilet felé.
A beszamol6 aldtamasztésat szolgalé informacidkat a szervezeti egységek és az Intézmények
vezetdi a jegyzo rendelkezésére bocsatjak. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett kéltség Gsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Hivatal és az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak.

Az érvényes szabdlyzat elirasait valamennyi érintettnek be kell tartani.

Jelen szabalyzat 2021. jalius 01. napjan lép hatdlyba és visszavonasig érvényes. A jelen
szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a
targyban kiadott, korabbi hatalyos szabalyzatai hatdlyukat vesztik.

Szabadbattyan, 2021. julius 1. .

\Dorny Sindor
__," jegyzd
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1.

szamu melléklet

A kozérdekit adatok szolgaltatasara kijel6lt személyek
a Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatalnal

Jegyz6

Titkarsagi ligyintézo
Igazgatasi irodavezetd
Gazdasagi irodavezet6

telefon: 363-052
telefon: 363-052
telefon: 363-052
telefon: 363-052
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2.

szamu melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetGségei

A vialtozasokat kvetben
azonnal

Az el6z allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
| szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat kivetben
azonnal

Az el6zb éllapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszédma,
elektronikus levélcime)

A valtozdsokat k6vetben
azonnal

Az el6z6 éllapot térlendd

A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati
vezetl neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 éllapot torlend6

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetbsége

A valtozasokat kvetben
azonnal

Az elézé éllapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
miikddo mas kdzfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A viltozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6zb édllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitk6do gazdalkodé
szervezet neve, sz€khelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselGjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

A viéltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetsége, milkodési engedélye

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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10.

A kozfeladatot ellatéd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztGség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

A viltozasokat kévetben
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
felitgyeleti szervének, hatosagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kézfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat
hatélvos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormany 4ltalanos hataskorti teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellat6 szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az el6z6 éllapot toérlendd

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eldz6 édllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5Snkorméanyzati, és egyéb
hatdsagi iigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen ¢ljird szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgéltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6
irat benyiijtasanak moédja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd itmutatok, az tigymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az iligyintézéshez
hasznélt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6do
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megillet6 jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az el6zb éllapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatdsért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval
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A kézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai

| (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ell4t6 szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6zd 4llapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvéanyainak cime, témadja, a hozzaférés moddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az dllampolgéri kozremiikodés (véleményezés)
\médija, eljdrasi szabélyai, a testiileti szerv
uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteend6
jogszabdlytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi Snkormanyzat képviseld-
testiiletének nyilvanos iilésére benyjtott
eléterjesztések a benyiijtas idépontjatol

Torvény eltérod
rendelkezése hianydban a
benyjtas id6pontjat
kovetden azonnal

Az el6zo édllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalédbb 1 évig
archivumban tartasaval

1.

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal kifrt palyazatok
szakmai lefrasa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

12,

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgialatrél szolo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasdval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informécios
jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el6z6 éllapot torlendd

14,

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkoz6, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgviijtés eredménvei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

16.

Azon koézérdekdi adatok hasznositasara iranyuld
szerzbdések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyvik szerz6d6 fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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18.

| A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kiilénos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozéasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kozadatok tijrahasznositdsardl sz616 térvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kozadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre allé
formétuma

A viltozéasokat kévet6 15
napon beliil

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositasdra
vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet$ véltozata

A véltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kozadatok tjrahasznosités
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetend6 dijak altaldnos jegyzéke

A valtozasokat kévet6 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot torlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositésar6l sz616 torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok tijrahasznositdsarol sz616 torvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dd feleinek megjelolése, a
kizarolagossag id6tartaménak, tirgyanak, valamint
a megillapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelblése

A viéltozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z0 éllapot térlendd

24,

A kizfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szol6 torvény
szerint

a kulturélis kozadatok digitalizalaséra kizarélagos
jogot biztosité megallapoddsok szovege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az eloz6 allapot torlendd

25.

A kozadatok 1ijrahasznositasarol sz616 térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabdlyozd eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelez6 erdvel birdg
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutat6 hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsithatd kdzadat
gytjtésével, elballitisaval, feldolgozésaval és
terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellaté szerv részére

A viéltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zo6 allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi)
kaltségvetése, szamviteli torvény szerinti
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a
kiiloén jogszabalyban meghatarozott médon és
gvakorisiggal - készitett beszadmolok

A valtozisokat kdvetben
azonnal

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig

archivamban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezeté tisztségviselbk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtéja
és mértéke bsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalébb 1 évig

archivumban tartisaval

A kozfeladatot ell4té szerv koltségvetésébol
nyujtott, nem normativ, céljellegii, mitk6dési és
fejlesztési tAmogatdsok kedvezményezettjeinek

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
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| nevére, a timogatas céljéra, dsszegére, tovibba a
tamogatdsi program megvalésitasi helyére
vonatkozé adatok

legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzdésekrdl)

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznaldséval, | A dontés meghozatalét A kiiloén jogszabalyban
az 4llamhaztartashoz tartozé vagyonnal t6rténd kovetd hatvanadik napig meghatarozott ideig, de
gazdalkodéssal osszefliggd - a kiildn legalabb 1 évig
jogszabalyban meghatarozott értékii - archivumban tartasaval
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog ataddsara, valamint koncesszioba addsra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kot6 felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak iddtartama

A koncessziorol sz616 térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyézat eredménye) archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A Kkiilén jogszabélyban
elltasara (fgy kilonosen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de

| timogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legaldbb 1 évig
munkavéallaloi érdek-képviseleti szervei szdmaéra, archivumban tartasdval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatéasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerzddések

Ko&zbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ................. ..o,

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alihuzandé):
Az adatokrol szdbeli/irasbeli tdjékoztatdst kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokro]l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat
Alulirott ......ooviiiiiiiiiiii (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a
felmeriil6 koltségeket az ........coccevviiiiniinnnn. intézmény részére (a megfeleld szévegrész
alahtizando):
Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdséval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tdjékoztatast,
ami nem okoz koltséget a ................. intézménynek. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavondsa esetén az adatok eldallitdsaval Osszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.
Az elkészitett masolatot (a megfelelé sz6vegrész aldhuzando)

személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem &t.
Kérem biztositani, a kvetkez6 cimen, illetbleg személyes atvételkor a kévetkezo elérési helyen
kérek értesitést:
Telefonszam: ........ccocoiiiiiiiiiiiiiiiiii e,
CImr e

igényld alairdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
2021. évben

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koéltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkéltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkoéltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozon nyujtott mésolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus titon hasznalhat6 egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd
kozvetlen 6nkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszk6z6k rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hidnya
esetén - az el6z6 bekezdésben meghatarozott mértéktodl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmaz6 adathordozo koltségeként a kdzvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe. Az adatkezeldnek
az ¢ bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az Infotv. 31. § (2) bekezdésében
meghatarozott bizonyitéasi ktelezettség keretében kell igazolnia.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.
Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uiton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belf6ldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgdaltatas keretében tértivevény tGbbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehet6d
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkaoérat.
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Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjarél masolat
készitéséhez €és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges id6tartam vehetd figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus tton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
id6tartam csak akkor vehet figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem all6 adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idétartam rovidebb az
elektronikus formaban rendelkezésre 4all6 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges
idGtartamnal.

A munkaerd-raforditds dsszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megéllapitani.

A munkaer6-raforditas id6tartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
Oréra kell kerekiteni.

A munkaerd-raforditds személyenkénti koltségét akként kell meghatirozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozremikodd személy 4altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara es6
tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd
rendszeres személyi juttatasok Gsszegét kell tekinteni.

Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas 6sszes koltségeként legfeljebb
munkaéranként atlagosan 4400 Ft vehet figyelembe.

A tételek kozvetlen onkoltségének Osszegét a Hivatal Onkoltség-szamitdsi szabélyzata
tartalmazza.
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatalyos Koézérdekli adatok megismerésére és kozzétételére
vonatkozé szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név

Feladat,
Hataskor

Datum

Aldiras

Csanadi Boglarka

titkarsagi
ligyintézo

207 AU 17

(_ A (7% Lf"lj

Dérner Arpadné

titkarsagi
lUgyintézd

2001 AUG 12

Fejes Eszter

igazgatasi
tigyintézo

2071 AUG 17

5

Horvath Olivia

gazdasagi
ligyintéz6

2021 AU 12

!
e

Jung Agnes

igazgatasi
ligyintézo

2071 AUG 12,

o

Lovas Andrea

gazdasagi
irodavezet6

021 U6 12

Magyar Zoltan

igazgatasi
ligyintézo

2071 AUS 12

Makadiné Kadar Elvira

gazdasagi
ligyintéz6

2071 AUG 12,

Fd

(L1

\ % -
|
|
i

/] ,

0Oliahné Németh Ilona

gazdasagi
ligyintézo

2021 AUG 17

Osz Zoltanné

adotigyi
ligyintézo

P~

1021 AUG 17

Steffer Ildiké

adoiigyi
tigyintéz6

2071 AUS 17

Varju Andras

igazgatasi
lgyintézo

2001 AU 17




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatdlyos Kozérdekii adatok megismerésére és kozzétételére
vonatkozo szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Hataskér | Datum Alairas
Laszloné Lakner Lilla kdnyvtaros 2021 AUG 17 LJ‘,{,L / A AL 4
Markus Lajosné intézményvezetd | 021 AUB 17) e, Sar/
u
Molnar Déra miivel6désszervezd
s 17, | ML

Molnar L4szl6né takarit6 WA 17| o w W/




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6l hatalyos Kozérdekii adatok megismerésére és kozzétételére
vonatkoz6 szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Feladat,

Név Hataskir Datum Alairas
Berki Janosné dajka 2071 AUG 3 ¢, M \\gl s ko
Mity4s Anita dajka  JITAUGS O | ((K'P £y &t 4 I

NNAB3 | N f:
Németh Lajosné kisgyermekneveld efies , 0)

Szombati Ménika kisgyerrﬁeknevelé

201 Alg 5 g .
U Dok Mouba




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6] hatalyos Kozérdekli adatok megismerésére és kozzétételére
vonatkozé szabdlyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

, Feladat, . R
Név Hatiskor Diatum Alairas
Balazs-Matok Eszter Pedagogiai 7177 pyp 31,
asszisztens
) 20
Baracsi-Ober Ilona Dajka 1AUG 3 1
Barten Monika Szakacsnd 2071 AUg 1
Baumann-né Takécs Kinga Dajka 2021 AUG 3 1
Criszt6fné Fésti Edina Ovéné W71 AlG 51
Ekes Aniké Ovodavezets IIITAUES 1| (<}
helyettes N
J
Gelencsémné Sandor Agnes Dajka 2071 A6 31
Harmati Tibor Karbantarto (2021 AUG 31|
Harmati Tibomé Ped&}g()giai 2021 AUG 31,
asszisztens

Horgosné Kis Tiinde Konyhaldny |2071 AUG 31,
Horvathné Mészéros Edit Ovéné 2071 AUG 3 1
Hufnégelné Bén Irén Ovodavezetd 071 AUG 3 1, lu ’L""‘ i 1 AL J

A Lt Pedagogiai / I JI_:
J06-Mészoly Zsanett asszisztens 1021 AUG 31| 7
Keszericzéné Magyarési Erika Ovénd
Koltai Ménika Ovons 1021 AUG 31,
Kovacsné Németh Ménika Ovoné 1121 AUG 31,
Laszl6 Szilvia Dajka
Major Erika Eva o 02 A6 31| / e

6vond

Mészoly Edit Ovons  [OITAUG 31




Olahné Berta Beata Ovodatitkar 1021 AUG 31,

Pap Agnes Ovéné 2021 AUG 31,

Puskané Kesszenheimer

Zsuzsanna Dajka

Riba-Bognar Bernadett Ovond 2021 AUG 3 1

Rozs Klaudia Ovénéd 2071 AUG 31

Sveininger Zsuzsanna Dajka 2021 AUG 31,

Szabé Nikolett Gazdasdgl .\ 3

ligyintézd : 1

Té6th Nikolett Ovénd 2021 AUG 31
) Z071 AUG 31

Té6thné Széke Erika , ) ) i

Elelmezésvezetd
Varga Istvanné Konyhalany 2071 AUG 3 ¢
Voros Leventéné Ovéné

Zielbauerné Sorédi Marta

Dajka




