SZABADBATTYANI POLGARMESTERI HIVATAL
REPREZENTACIOS KIADASOK SZABALYZATA

Zaradék: E Szabélyzat 2021. julius 1. napjan 1épett hatalyba.
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| Bevezetés

A Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a reprezenticiés kiadasok
felosztasanak, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait az alabbiak szerint hatarozza
meg.

I.1. A szabalyzat célja

A szabdalyzat célja a Hivatal és az 6nall6 gazdalkod6 szervezettel nem rendelkezd Intézmények
kdltségvetésének terhére reprezenticids keretdsszeget meghatérozdsa és a reprezenticids
kiadasok szabalyszerii felhasznaldsa és elszamolésa.

1.2. Jogszabalyi hattér

e aszemélyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL torvény (tovabbiakban: Szja.),

¢ aszocialis hozz4jarulasi adorél sz616 2018. évi LIL. torvény (tovabbiakban: Szocho tv.)

o az Aallamhéztartdsrél sz016, tobbszor mddositott 2011. évi CXCV. tdérvény
(tovabbiakban: Aht.),

¢ az dllamhdztartasi torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.)

e az altaldnos forgalmi adorél szolé 2007. évi CXXVIL. torvény (tovabbiakban: Afa.),

* az ad6zas rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.)

e aszamvitelrdl sz616 t6bbszdr modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.),

I.3. A szabalyzat hatalya

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbattyan
Nagykozségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Onkormanyzat) iranyitasa alatt miikéds, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kist4j Onkorményzati Tarsuldst (a tovabbiakban SKOT) létrehozé tarsulsi
megéllapodas értelmében a SKOT gazdalkodési feladatait a Hivatal 1atja el.

Fentiek alapjan a szabélyzat hatalya kiterjed az alabbi intézményekre:
- Onkormaényzatra
- Hivatalra
- aHivatal kéltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattyan Nagykozségi
Onkormanyzat irdnyitasa alatt miikodé koltségvetési szervekre:
e a Szabadbattyéni Cifrakert Ovodéra (a tovabbiakban: Ovoda)
e a Szabadbattyani Moéricz Zsigmond Miivel6dési Haz és Kényvtarra (a
tovabbiakban: Miivelddési Haz)
e a Szabadbattyani Napocska Mini Bélcsddére (a tovabbiakban: Bsleséde)
- SKOT-re (egyiittesen a tovabbiakban: Intézmények).



II. Rendelkezo rész

IL.1. Reprezentacio és iizleti ajandék fogalma

Reprezenticio: a Hivatal és az Intézmények tevékenységével 6sszefiiggd hivatali, szakmai,
diplomiciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az dllam, vérosi tinnepek alkalméaval
ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolédé szolgaltatisok (utazas,
széllas, szabadidéprogram).

Reprezenticionak mindésiil:

a.) a vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken,

b.) az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, varosnap, nemzeti
tinnep, évfordulok)

c.) a sajtétajékoztaton, valamint

d.) avezetdi beosztdssal kapcsolatos vendéglatas keretében

téritésmentesen biztositott étel- és italszolgaltatas és az ahhoz kapcsol6dé szolgéltatas (pld.
utazas, szallas, szabadidéprogram).

Ajandék: a Hivatal és az Intézmények tevékenységével Osszefiiggd hivatali, szakmai,
diplomaciai kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termékek, nyujtott szolgaltatas, valamint kizar6lag erre sz616 utalvany).

Reprezenticiés keret: A reprezentacioként meghatdrozott termékek és szolgéltatasok
ellenértékének pénziigyi kerete.

A reprezenticios keret terhére a kdvetkezo koltségek szamolhatok el:

 Vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni. A vendéglatas keretében biztositott,
illetve felhasznalt fogyasztasi cikkek reprezentacios kiadasnak szamitanak.

Az érintett fogyasztasi cikkek a kdvetkezdk:

- Elelmiszerek: kavé, cappuccino, tej, kakad, tea, citromlé, cukor, édesitbszer,
uditéitalok, 4svanyviz, aprosiitemény, szendvics, éttermi vendéglatas, kinalnivalok

- Egyéb termékek: virdg, papirtdlca, szalvéta, kéztérls, miianyag pohdr, evieszkoz,
csomagolbanyag

* A vendéglatashoz kapcsolodo szolgaltatds alatt az utazas, széllas, és szabadidés programokat
kell érteni.



I1.2. Reprezentacids keret és a kerettel rendelkezék

1. A Kkiilfoldi és belfldi vendégek hivatalos célu vendéglatasara feljogositottak korét
az 1. szamu melléklet tartalmazza a Hivatal és az Intézmények tekintetében is.

2. A személyi reprezentacios kerettel a polgarmester rendelkezik, a Hivatalban és a
t6bbi Intézményben ilyen kerettel nem rendelkeznek.

3. A reprezentacits keret feliilvizsgalatira és modositasara a Hivatal jegyzdje és az
Intézmények intézményvezetdi jogosultak, az adott év koltségvetési terve
figyelembe vételével, a Hivatal gazdaségi irodavezetdjének, vagy az altala kijelolt
személynek a pénziigyi ellenjegyzése mellett.

I1.3. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

1. A reprezentaci6s kiadasok csak a Hivatal, illetve az Intézmények nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatéak el. Szamlaként csak szdmviteli és afa
torvények vonatkozo eldirasainak megfeleléen kiallitott bizonylat fogadhatd el.

2. A reprezenticiés kiaddsok szamlait elGzetes pénziigyi ellenjegyzés utan kell
pénztarban, vagy banki utalassal kifizetni.

3. A reprezenticios kiaddsok finanszirozasara el6leg igényelhetd. Az elélegigénylést
az Intézmények pénziigyi ellenjegyzdjénél kell kezdeményezni. A kifizetett
el6leggel az eldleget felvevd a Hivatal Pénzkezelési szabalyzataban foglaltak szerint
kételes elszamolni.

I1.4. Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezék

1. Ajandékozisra a belfoldi, illetve kiilfldi vendégek szamara Magyarorszigon,
illetve kiilf61d6n hivatalos kikiildetés alkalmaval kertilet sor.

2. Az ajandékozasra fordithato keret feliilvizsgalatara és modositaséra a Hivatal
jegyzbje és az Intézmények intézményvezet6i jogosultak, az adott v koltségvetési
terve figyelembe vételével, a Hivatal gazdasagi irodavezettjének, vagy az altala
kijel6lt személynek a pénziigyi ellenjegyzése mellett.

ILS. Ajandékozasi kiadasok elszimolasa

1. Az ajandékozassal kapcsolatos kiaddsok csak a Hivatal, illetve az Intézmények
nevére €s cimére kidllitott szamla ellenében szamolhat6éak el. Szdmlaként csak a
szamviteli és afa torvények vonatkozé eldirdsainak megfeleléen kiallitott bizonylat
fogadhat¢ el.

2. Az ajandék beszerzésére, valamint annak kiadasara a Hivatal jegyzdje, illetve az
Intézmények intézményvezetdinek engedélyével keriilhet sor.

3. A reprezentaciés kiadasok szamldit elézetes pénziigyi ellenjegyzés utdn kell
pénztarban, vagy banki utaldssal kifizetni. A szamla hatoldal4n fel kell sorolni a
megajandékozottak nevét.



I1.6. Keretiosszegek meghatarozasa:

A reprezentacios €s ajandékozasi keret 6sszegét a Hivatal és az Intézmények tekintetében a 2.
szamu melléklet szerint kell meghatarozni, az éves koltségvetés alapjan. A mellékletet évenként
és intézményenként kell kit6lteni.

II.7. Reprezentacidés és ajandékozasi koltségek ado és jarulékterheinek
elszamolasa:

A Hivatalnal és az Intézményeknél a reprezentacios és ajandékozasi koltségek utan fizetendd
ado és jarulékterheket a Hivatal havonta a reprezentacids szamlak sszesitése alapjan bevallja,
¢és a KIRA rendszerben torténé feladassal teljesiti.

ITII. Zaro rendelkezés

A Hivatal és az Intézmények vezet6éinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabilyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak.

Az érvényes szabalyzat eldirdsait valamennyi érintettnek be kell tartani.
Jelen szabalyzat 2021. julius 01. napjan 1€p hatilyba és visszavondsig érvényes. A jelen
szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a

targyban kiadott, korabbi hatalyos szabalyzatai hatalyukat vesztik.

Szabadbattyan, 2021. julius 1.

Dornyi Sandor
jegyzd




1. szamu melléklet

A vendéglatasra, ajandékozasra feljogositottak kore

a Hivatalnal és az Intézményeknél

Intézmény Jogosult
Szabadbattyan Nagykozségi Onkormanyzat polgarmester —{'
Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal jegyzo, irodavezetd

Szabadbattyéni Cifrakert Ovoda Intézmenyvezeto, intézmenyvezetd-

I helyettes
Szabadbattyani Napocska Mini Bélcs6de intézményvezetd
Szabadbattyani Mdricz Zsigmond - e .
Miivelédési Haz Intezmenyvezeto
i{Sérrét Kistaj Onkormanyzati Tarsulds tarsulasi tanacs elnoke




2. szami melléklet

A vendéglatasra, ajandékozasra fordithat6 keretosszeg
fels6 hatara

2......... koltségvetési évben

Kapcsolédo

Intézmény Keretbsszeg (Ft) jarulékteher (szja+eho)




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jétd]l hatdlyos Reprezentaciés szabalyzatdban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn kételes vagyok
betartani.

Név

Feladat,
Hataskor

Datum

Csanadi Boglérka

titkarsagi
ligyintézo

071 Rils 12

Dérer Arpadné

titkarsagi
ligyintéz6

W) 5e
i

[l BUG T ]

Fejes Eszter

igazgatasi
ligyintézo

NIE 4 -
TRUU T 7

Horvath Olivia

gazdasagi
ligyintézo

2001 Ats 1

Jung Agnes

igazgatasi
ligyintézd

2071 44f5 1 9

Lovas Andrea

gazdasagi
irodavezetd

2021 AUG 12

Magyar Zoltan

igazgatasi
ligyintézo

201 A5 19

Makadiné Kadar Elvira

gazdasagi
iigyintéz6

201 Al 17

Olahné Németh Ilona

gazdasagi
ugyintéz6

2071 A6 17

Osz Zoltanné

adotigyi
ligyintézd

2071 Alls 12

Steffer I1diko

adotigyi
tgyintézo

/071 Als 1)

Varji Andrés

igazgatasi
ligyintéz6

200 Al 12 /L 1.4




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jétd]l hatdlyos Reprezenticiés szabalyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koételes vagyok

betartani.

Név Hoadis | Datum Alafris
Majorné Molnér Erika védsnG | 2071 507 78 VW‘Q’@“" - gﬁi
Nagy Zsolt parkgondoz6 | 2071 OKT 0 6, M/V)!/ %‘,
Nyari Viktor parkgondozé 2071 OKT 0 1/ Z/ ol/t Z / /
Simon Attila parkgondozé | 2021 CKT 0§, s — % ) /{/
Skézel Tibor parkgondozo
Szab6-Téth Agnes ﬂ;ﬁéﬁ? 2021 OKT 0 6,
Varga Edit agzgiszizgs Joagdo- 06, | Lh vz‘du\ £V




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatdlyos Reprezenticidés szabalyzatdban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran kételes vagyok
betartani.

Név Feladat, Hatiskér | Datum Aldiras
R . .. . VA
Laszléné Lakner Lilla konyvtaros 021 AUG 17, A ‘[a\ Lo L /<
Maérkus Lajosné intézményvezetd | 9091 AUG 1 7. oo -.f*’.ﬁb
Molnar Déra miivel6désszervezd | 2071 AUS 117 (N %

Molnéar Léaszléné takaritd 2071 AUG 17 %M/ /tﬁ V




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatlyos Reprezentacios szabdlyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok
betartani.

Feladat,

Név Hatiskir Ditum Aldiras
Berki Janosné dajka 2071 STEPT 01 o Nphos
Matyas Anita dajka 0071 S7EPT 01, U%K{“L o A 0[’\
4M

Németh Lajosné kisgyermekneveld | 2071 SIET '.\NQ}M/% /C. 7

Szombati Moénika kisgyermekneveld

2021 §IeP1 01 }’6{_ W Lot AAoifa




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jdlius 1-jét6l hatilyos Reprezentaciés szabélyzatiban foglaltakat
megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran kételes vagyok
betartani.

. Feladat, . .
Név Hatdskir Datum Aldiras
Balazs-Matok Eszter Pede}gogml
asszisztens
Baracsi-Ober Ilona Dajka
Barten Monika Szakacsno 2021 1510 I,'ll“c( e ( kak i
Baumann-né Takacs Kinga Dajka 0 j6L01 2, :/; i
Criszt6fné Fésii Edina Ovéné 2071 JoL 0 IQ 4&?&“‘ The g;/({ -
. - Ovodavezetd BN
Ekes Aniko helyettes 2&21 JoL 01 r_‘ WUAY
Gelencsérné Sandor Agnes Dajka 2021 6L 01 /’\0 | W Y 9 f
> ol
Harmati Tibor Karbantarto
Harmati Tiborné Pedggoglal
asszisztens
sy 2 i [ A = 7
Horgosné Kis Tiinde Konyhalany | 2021 JGL 01 f\?f\t‘fl-(@t{ WLia Tota
Horvéthné Mészaros Edit Ovoné 2021 JaL 01 if;&ﬁgk
Hufnagelné Ban Irén Ovodavezets | 2001 JGL 01 / MW{/M
1 _
W ~
i B Pedagogiai - A Y
Joo-Mészoly Zsanett asszisztons 2021 JgL 01, /U oM A7
Keszericzéné Magyarosi Erika Ovond 201 JaL Oyt ](a/;{,i&u( e
Koltai Ménika Ovéns OIJGL O | oo sodblliee
PR w for 200 1610 Ti{jau"bml&o./
Kovacsné Németh Monika Ovond O . pee u\_é
Lész16 Szilvia Dajka misol ;. .
a’,,\ o P B A8/ 5 24
Major Erika Eva ovond 200 JjgL 01 //Efk 6?4
¥
Mészoly Edit Ovond 2021 JgL 01, it Bl B
Olahné Berta Beata Ovodatitkar 07 J6L 01, L{\ 1 ¢ 4




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jétdl hatalyos Reprezentacios szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok

betartani.

Feladat,

Név Hatsskor Datum Alairas
Pap Agnes Ovénd 0 JGL Of Tep Kquo
e | g | 0
Riba-Bognr Bernadett Ovénd o104 sl rf@;m;f@
Rozs Klaudia Ovénd M JoL 0n2ex  Vdavdia
Sveininger Zsuzsanna Dajka 2001 JgL 01, *W;:;;\; Z‘;ﬂi B
Szabé Nikolett S;;?;ii%l WHIGLOL| ¢ o8
Téth Nikolett Ovéné WNIL 0V G, ne, ook
Tothné Szoke Erika Elelmezésvezetd | 2021 gL 01 (ot ae k’d&,\ N
Varga Istvanné Konyhalany 2021 J6L 01 [/ B s A
Voros Leventéné Ovoné 2001 ng_'[mg,tﬁm\ L \
Zielbauerné Sorédi Mérta Dajka 2021 JgL 01 j%{ { 3{,&[

b | A3




