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I. Bevezetés

A Szabadbattyani Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) kezelésében 1€vd felesleges
vagyontargyak hasznositidsaval €s selejtezésével Osszefiiggd feladatait a szamvitelrdl sz6lo
2000. évi C. toérvény, valamint az allamhéztartdas szamvitelérél szolé 4/2013. (I 11.)
korméanyrendelet alapjan a kévetkez6k szerint keriil szabalyozdsra. A Hivatal a Selejtezési
szabalyzat hatélyét kiterjesztette a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézményekre is.

Jogszabilyi hattér:

e aszamvitelrdl sz616 tobbszér modositott 2000. évi C. térvény (Szt.),

e az allamhaztartasré] sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (Aht.),

e az 4llamhaztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) kormanyrendelet (Ahsz.),

e az allamhaztartasrél szol6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (Avr.),

e az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kételezd
elszamoldsi modjardl sz616 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

e anemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. térvény

e clektromos és elektronikus hulladékkal kapcsolatos 443/2012 (XIL. 29.)
korményrendelet

e Szabadbattyan Nagykozségi Onkorményzat mindenkori vagyonrendelete

I.1. A szabalyzat célja

A Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkez$ intézmények felesleges
vagyontargyainak hasznositasaval €s selejtezéssel osszefliggd feladatainak meghatarozasa.

I. 2. A szabalyzat hatailya

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. § alapjan a Hivatal latja el Szabadbattyén
Nagykozségi Onkormanyzat (a tovabbiakban: Onkorméanyzat) iranyitésa alatt mikod6, de a
Hivatalhoz rendelt intézmények gazdalkodasi feladatait is.

A Sarrét Kist4j Onkorményzati Tarsulast (a tovabbiakban SKOT) létrehozé téarsulasi
megallapodas értelmében a SKOT gazdélkodasi feladatait a Hivatal latja el.

Fentiek alapjan a szabalyzat hatélya kiterjed az alabbi intézményekre:

- Onkorményzatra

- Hivatalra

- a Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Szabadbattyan Nagykozségi

Onkorményzat irdnyitasa alatt miikodd koltségvetési szervekre:
e a Szabadbattyani Cifrakert Ovodara (a tovabbiakban: Ovoda)
e a Szabadbatty4ni Méricz Zsigmond Miivelddési Haz és Kényvtarra (a
tovabbiakban: Miivel6dési Haz)

e a Szabadbattyani Napocska Mini Bolcs6dére (a tovabbiakban: Bolcsode)



- SKOT-re (egyiittesen a tovabbiakban: Intézmények).

A szabalyzat hatalya a Hivatal és az Intézmények kezelésében 16v6 nagy- és kisértékii targyi
eszkdzokre, érték nélkiili eszk6zokre, tovabba a készletekre terjed ki.

A szabélyzat hatdlya nem terjed ki:

» az ingatlanok hasznositasara,

e idegen vagyontargyakra,

* ideiglenesen 4tvett vagyontargyakra, iigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére,

* a kozokiratokrol, a kozlevéltarak és a maganlevéltari anyag védelmérdl szoldé 1995. évi
LXVI. torvény védelme ala tartozé okiratokra,

e muzedlis és levéltari gylijteményekre, miiszaki emlékekre, védett tirgyakra, képzo- és
iparm{ivészeti alkotasokra, polgéri védelmi rendeltetésii vagyontargyakra,

 hat6sagi engedély vagy kotelezvény alapjan iizemben, illetve készenlétben tartott (pl.
tlizoltd) berendezésekre,

» akonyvtari dlloméanyban 1év6 konyvekre.

A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan targyi eszkoz és készlet,
melynek nyilvantartasardl a szdmlarendben foglaltak szerint a Hivatal és az Intézmények
mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik,
értékhatarra vald tekintet nélkiil.

L.3. Feleslegessé valt vagyontargyak jellemzoi

A szabalyzatban leirtak alkalmazédsa szempontjabdl felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni
mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:

 akoltségvetési szerv tevékenységéhez, mitkdéséhez mar nem sziikségesek,

* avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

+ a feladatvaltozas, atszervezés, megsz(inés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

+ anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,

o feladat ellatashoz célszeriibb és gazdasagosabb 0j vagyontargy beszerzésére keriilt sor,

 rongdlés, természetes elhasznalddés vagy erkolesi avulas miatt rendeltetésszeriien mar
nem hasznalhatoak,

 szavatossagi idejiik lejart.

Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontirgyak hasznositdsi eljarasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetok az ilyen eljarassal nem
érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjelolésérd]l — az eszk6z6n jol lathatd
helyen ,,S” jelzéssel. A selejtezésre vard eszkozoket elkiilonitetten kell a megsemmisitésig,
elszallitasig tarolni.



Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlannd tételt)
hatésagi eldirds kételezove teszi (pl. gydgyszer). A veszélyes és specidlis anyagok tarolasat,
selejtezését és megsemmisitését a vonatkozd jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe
vételével kell elvégezni.

Az eszkozok kozil azokat, melyek értékesitésre alkalmasak lehetnek, meg kell kisérelni
értékesités altal, vagy egyéb modon hasznositani.

L.4. Hataskorok és felelosség

A Hivatal és az Intézmények tekintetében, az intézményvezeték kézremiikodésével a Hivatal
Gazdasagi irodaja szervezi és feliigyeli a felesleges vagyontargyak feltarasaval,
hasznositdsdval, értékesitésével, selejtezésével és megsemmisitésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasét, koordinalasat és biztositja ezek személyi és targyi feltételeit.

Hataskdorébe tartozik a feltart felesleges vagyontargyak

e szervezeten beliil atadés-atvételének,

» értékesitésének,

o térités nélkiili dtaddsanak, selejtezésének,

* megsemmisitésének engedélyezése.

A Hivatal és az Intézmények altal feltart felesleges vagyontargyak selejtezésénél a Hivatal
részér6l a gazdasagi irodavezet$, tdvollétében az 4ltala kijelolt személy vesz részt, mint
selejtezési bizottsagi tag.

Az dnkorményzati tulajdonnal valé ésszerii és takarékos, atlathaté gazdalkodas érdekében a
koltségvetési szerv vezetdinek gondoskodnia kell feladatainak ellatdsa szempontjabol
feleslegessé valt vagyontargyak folyamatos feltarasarol, koteles jelezni, illetve javaslatot tenni
az e szabalyzat szerinti intézkedések megtétele érdekében. FelelGsséggel tartozik a felesleges
vagyontargyak jegyzékeiben k6z6lt adatok és okok valddisagardl. Az allami tulajdon esetében
(vagyonkezelésbe vett eszk6zok) az dllam képviseljének (MNV Zrt.) engedélye szitkséges a
selejtezési eljaras lefolytatasahoz.

II. Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A felesleges vagy rendeltetésszerii hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok hasznositasanak,
selejtezésének kezdeményezésére jogosult (tovabbiakban kezdeményezd):
 a Hivatal vonatkozéasaban a jegyz6,
» az Intézmények tekintetében az intézményvezetd,
» személyi hasznilatra kiadott eszkdzok esetében az eszkdzoket hasznalé dolgozod
javaslatara,
* aleltarfelelGs,
* az immobil - egy év alatt készletmozgassal nem érintett - készletekre vonatkoz6an az
analitikus nyilvantartast vezetok.



A vagyontargyak feleslegesnek, vagy hasznélatra alkalmatlannak mindsitésére javaslattételi
joggal rendelkezdk kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése el6tt hirom hénappal, az
intézményvezetd altal kiirt selejtezési eljarasban foglalt hatdridejéig megtenni. A selejtezési
javaslatokat a Hivatal és Onkorményzat tekintetében a jegyzének, az Intézmények tekintetében
az intézmény vezetdjének kell megkiildeni.

A , Feleslegessé valt eszk6z6k jegyzéke" bizonylatnak tartalmaznia kell:

o sorszamot,

. nyilvantartasi szamot,

. az eszkdz megnevezését,

. eszkoz tartozékainak megnevezését,

. analitikus nyilvantartas szerinti azonosito szamat,
. mennyiségi egységét,

. mennyiségét,

. a feleslegessé valas okat,

. hasznélhatosag mértékét,

. a haszndlatbdl vald kivonas id6pontjat,

. a hasznositas modjara vonatkozo javaslatot,

. a jegyzék készitésének id6pontjat,

. Osszedllitasaért felelds kezdeményezd személy alairasat.

A feleslegessé valas okandl a kiilén kodjegyzékben meghatirozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni. A kodjegyzéket a 1. szamu melléklet tartalmazza.

A feleslegessé vélt készletek jegyzékét az 4. szami, immaterialis javak, targyi eszk6zok
jegyzékét az 5. szami melléklet tartalmazza.

A hasznositds modjanal ,.értékesités" vagy ,atadas" vagy ,selejtezés" megjel6lést kell

alkalmazni.

A ,Feleslegessé valt eszk6zok jegyzékéhez” csatolni kell:

*+ a természetes fizikai elhasznalodéas okén feleslegesnek minGsitett, egyedi miiszaki cikkek
esetében a javithatatlansagrol vagy gazdasagtalan javithatésagrol szold, szakcég altal
kibocsatott irdsos nyilatkozatot, vagy megfeleléen alatdmasztott intézményi szakvéleményt,
amelyet a selejtezést végzd intézmény vezetdjének kell beszereznie,

¢ aszemélyhez kothet rongalas okan feleslegessé mindsitett tételeknél a felelésségre vonas,
illetve a kartéritési eljaras irasos anyagat.

Az Osszedllitott jegyzéket a Hivatal és Onkorményzat vonatkozaséban a Hivatal jegyzbje a
Hivatal gazdasagi irodavezetdjének bevondsaval, az Intézmények tekintetében az intézmény
vezetdje, vagy az éltala megbizott személy gyijti Ossze és vizsgalja feliil. A feliilvizsgalatot
kovetden lehet a selejtezést jovahagyni, melyre a Hivatalndl a Hivatal jegyzdje, az
Intézményeknél az intézmény vezetbje jogosult.

A javaslatok feliilvizsgalata keretében ellen6rizni kell:



» feleslegessé valds oka megfelel-e a valosagnak,

» rendelkezésre dll-e szakértdi vélemény, ha nem, akkor sziikség esetén szakértoi
vé€leményt kell beszerezni a feleslegessé valas okanak egyértelmii megallapitasa
érdekében,

* az eszk6zok nyilvantartasi értékének megallapitdsa és annak a jegyzéken torténd
feltintetése megfelel-¢ a valosagnak (nyilvantartisnak),

o ¢értékesités esetén az eladasi ar megallapitdsat,

» javaslatokat a hasznositas modjéra.

A Hivatal és az Intézmények részére az eszk6zok nyilvantartasi értékérdl a pénziigyi adatokat
a Hivatal Gazdasagi irod4ja biztositja.

Ertékesités esetén a felesleges vagyontargyak eladési arat az adott idépontban rendelkezésre
allo legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

Selejtezést egységesen, valamennyi intézménynél egyidejilleg kezdeményezhet a Hivatal
jegyzbje. A selejtezést lehet6leg olyan idészakban kell elvégezni, amikor az intézmények
szaméra nem jelent plusz terhelést.

III. A felesleges vagyontargyak hasznositasa

III.1. A hasznositas formai

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositisa torténhet:
— térités ellenében, mas gazdalkodo szerv vagy maganszemély részére,
— térités nélkiili 4tadassal, mas gazdalkodo szerv vagy maganszemély részére.

Térvényben, valamint a helyi énkorméanyzat tulajdonaban all6 nemzeti vagyon tekintetében
térvényben vagy a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatar feletti nemzeti
vagyon tulajdonjogét atruhdzni - ha torvény kivételt nem tesz - csak versenyeztetés 1itjan, az
Osszességében legelénydsebb ajanlatot tevd részére, a szolgéltatis és ellenszolgaltatas
értékaranyossagaval lehet.

Az Intézményeknek az Onkorminyzat vagyonrendelete alapjan a mindenkori szamviteli
szabalyokban a kis érték(i targyi eszk6z értékéiil meghatarozott egyedi beszerzési, el6allitasi
értéket meghaladé eszkoz selejtezéséhez a polgarmester eldzetes hozzajarulasat kell kérni.

Nem tartoznak ezen szabalyozas ald az ingatlanok.
A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.
A hirdetménynek legalabb a kovetkezoket kell tartalmazni:
— az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,
— az ¢ériékesitésre kijelolt vagyontdrgyak elhasznalédasara, allagira vonatkozd
jellemzok,
— az eladasi 4rat,



— az értékesités helyét,
— az értékesités idopontjat.

A hirdetményt a helyben szokdsos médon hirdetétablara ki kell fiiggeszteni, e mellett az
intézmény honlapjan is elhelyezhet6 a hirdetés.

Az értékesitésre a hirdetmény elhelyezését kovet6 5. nap utan keriilhet sor.

A felesleges vagyontargyat értékesiteni csak az értékesitéssel egyidejileg teljesitett
készpénzfizetés ellenében lehet, az intézmény altal kiallitott szdmla alapjan.

Minden vagyontargy értékesitésérol szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell felelni - a
vonatkozé jogszabalyokban foglalt - alaki és tartalmi kovetelményeknek.

Az értékesités megtorténtét kovetden a valtozast at kell vezetni az analitikus nyilvantartdson,
valamint a fokonyvi konyvelés értékesitéssel érintett fokoényvi szamlajén.

Térités nélkiili 4tadds esetén atadas-atvételi jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a két fél
képvisel6i frnak ald. Térités nélkiili atadds esetén tajékoztatni kell az 4tvevdt az atadott
vagyontargy nyilvantartasi (netté — kényv szerinti) értékérol.

Nemzeti vagyon tulajdonjogat atruhdzni természetes személy vagy 4tlathat6 szervezet részére
lehet. A nemzeti vagyon tulajdonjogit ingyenesen atruhdzni csak torvényben vagy az
Onkormanyzat vagyonrendeletében meghatarozott esetekben és feltételekkel lehet. A nemzeti
vagyonba tartozé leselejtezett targyi eszk6zt - amennyiben az a kodzfeladat ellatdsahoz nem
sziikséges - a tulajdonosi joggyakorl6 ingyenesen atruhazhatja.

IV. Selejtezés, megsemmisités

IV.1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

A feleslegessé valt és értékesitésre, térités nélkiili atadasra nem Keriilt vagyontirgyakat -
legkésébb - a leltarozas megkezdését megel6zden kettd honappal selejtezni kell. Leltarozassal
egyidejlileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak selejtezését a Hivatal esetében a Hivatal jegyzdje, az Intézmények esetében
az intézményvezetd altal kijelolt selejtezési bizottsag végzi, a selejtezési eljards keretében.

IV.2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kijeldlése, illetve megbizasa a Hivatal esetében
a Hivatal jegyz6jének, az Intézmények esetében az intézményvezetdjének hataskorébe tartozik.
A bizottsag - az elndkkel egyiitt — legaldbb harom féb61 4ll.

A selejtezési bizottsag elnokének és tagjainak megbizatasa a selejtezési eljaras lefolytatisara a
megbizasban megjelolt iddintervallumra érvényes.



Az Intézményeknél végzett selejtezésnél a selejtezési bizottsag egyik tagjat a Hivatalbdl a
Hivatal gazdasagi irodavezetdjének javaslatira a jegyz6 nevezi ki.

A selejtezési bizottsdg a felesleges vagyontirgyak selejtezését az Osszegyijtétt, az
intézményvezetdk altal jévahagyott és a bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles
elvégezni. Amennyiben barmilyen rendellenességet tapasztal, koteles azt haladéktalanul az
intézmények vezetdi részére tovabbitani, és a Hivatal gazdasagi irodavezetdjét értesiteni.

IV.3. A selejtezés végrehajtasa

A selejtezési bizottsag az e szabdlyzatban leirtak szerint Gsszedllitott jegyzékek alapjan a
selejtezést megel6zden koteles megvizsgalni, hogy:
— a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésével (térités mentes atadasgval)
kapcsolatos sziikséges és lehetséges intézkedések megtorténtek-¢,
— a selejtezésre elokészitett vagyontargyak kére és mennyisége megegyezik-e¢ a
jegyzékben szerepld adatokkal.

Mind az immaterialis javak, mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezésérél
jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsdg tagjainak javaslatdt, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkz6k sorsardl.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
— a selejtezett eszkdzok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesiteni,
a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,
veszélyes hulladéknak min6siil6é eszkézoket el kell szallittatni,
— a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen modszerrel
(0sszetdrés, darabolas) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljards soran készitett jegyzokdnyvben javasolt intézkedések
(leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak az intézmény vezet6jének jovahagydsa utan
kertilhet sor.

A selejtezési jegyzOkonyvet - évenkénti sorszamozassal — ketts, eredeti példanyban kell
elkésziteni. A jegyz6konyvbol egy példany a selejtezést végrehajto intézmény példanya, egy
példany a Hivatal Gazdasagi irod4janak példanya (targyi eszkdz nyilvantartas, fékényvi
konyvelés példanya).



A vagyonban bekovetkezett valtozdst a fokoényvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartasban a selejtezési jegyz6konyv alapjan at kell vezetni a jegyzokonyv felvételétél
szamitott egy hénapon beliil.

A selejtezés nyomtatvinyai:

= B. sz. ny. 11-93 - jegyzO6kényv készletek selejtezésérol, leértékelésérdl (2. szamu
melléklet)

- B. 11-90. r. sz. - immateriélis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok selejtezési
jegyzOkonyve (3. szam melléklet)

- B. sz. ny. 11-94. r. sz. - selejtezett készletek jegyzéke (4. szamu melléklet)

- B. 11-91. 1. sz. - selejtezett immaterialis javak, targyi eszkozok jegyzéke (5. szamu
melléklet

- B. sz. ny. 11-92. r. sz. - a targyi eszkozok selejtezésébsl visszanyert
hulladékanyagok jegyzéke (6. szamu melléklet)

- B. sz. ny. 11-95. r. sz. - a készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok
jegyzéke (7. szami melléklet)

- B. 11-97. - megsemmisitési jegyzokonyv (8. szamt melléklet)

A selejtezés nyomtatvanyai a Bizonylati Album VI. Selejtezés Nyomtatvanyai részét képezik.

4. A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasdnak ellenérzéséért a Hivatal gazdasagi
irodavezetbje, vagy az altala kijelslt gazdasagi iigyintéz6 a felelds.

Amennyiben az ellenérzésért felelés gazdasagi irodavezet6, vagy a kijeldlt gazdasagi iigyintézé
a selejtezési eljards sordn valamilyen szabalytalansagot tapasztal, azt kételes azonnal az
intézmény vezettje felé jelezni.

V. Zaro6 rendelkezések

A Hivatal és az Intézmények vezetdinek gondoskodniuk kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak.

Az érvényes szabalyzat eldirdsait valamennyi érintettnek be kell tartani.
Jelen szabalyzat 2021. julius 01. napjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes. A jelen

szabalyzat hatdlyba lépésével egyidejlileg valamennyi, az Intézmények altal elkészitett, a
targyban kiadott, kordbbi hatdlyos szabdlyzatai hatalyukat vesztik.

Szabadbattyan, 2021. julius 1.
~
Dornyi Sénd

jegyzb



1. szamu melléklet

Kodjegyzék a feleslegessé valas okairol

Koédszam Megnevezés
T 001 Eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 Feladatcsokkenés miatt
003 Atszervezés miatt -
004 Megsziinés miatt
005 Normét meghaladé készlet
006 Rongal6das miatt
007 Természetes C[E:EI—SZHE'l](')dE'lS miatt
- 008 Erkolcsi avulas miatt
009 Szavatossaga lejart N
010 - Egyéb ok




2. szamu melléklet
Készletek selejtezési
leértékelési jegyzokonyve

A jegyzOkonyv ......... oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyz6konyv I-II1. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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A jegyzOkonyv fejezetei:
I. Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata
III. Hitelesités és zarorendelkezések

.....

ki. Ebben a selejtezési jegyzOkonyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a
megsemmisitésre keriil6é készleteket.
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......... /20 ......... sz. jegyz6kényvhoz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérol, leértékelésérol*
Késziilt 20...... €V i, hé ......... DAPJAIN @ «.evenienieeiriereteeeteeeerereetsee e ere e reeseseasereenns
gazdAIKOdO SZOIVEEL «........orre.. o ooor oo raktArAban (helyiségeben).

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztés):

..............................................................................................

..............................................................................................

..............................................................................................

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés* engedélyezESe......commiminrmninieniireniiiiieeeeee e

II.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyz6konyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4ll6 bizottsag megtekintette a gazdalkodo
SZETVEZEL et a e telephelyén (raktaraban)
el6készitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,

3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését
javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant szoveg torlendd.
ok Csak abban az esetben toltendd ki, ha a rendelkezések kotelezden eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv; joléti
eszkozoknél az illetékes tarsadalmi szervezet.)

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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A bizottsag 4ltal javasolt selejtezések/leértékelések* tsszesitett adatai:

A selejtezendd/leértékelend6* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és
0sszesen:

Fok. Szamla megnevezés érték

OSSZESEN: e, Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezése mennyisége egységara értéke

Osszesen: .oovvvevervnn, Ft

* A nem kivant szbveg térlendd.

B. 8z. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzdbkonyve
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............ [ w........ 52, jegyzOkényvhoz
A leértékelt készletek készletcsoportonként:

leértékelési

Fok. Szamla megnevezEs érték kiilénbozet
.......................................................................................... Ft veeeeesrenennnes Bt
.......................................................................................... Ft veveerrerreerenss FL
.......................................................................................... Ft veeeesreseeenees Dt
.......................................................................................... Ft ereseereerennens It
.......................................................................................... Ft cevneerereeneenes B
.......................................................................................... Ft SR 1)
.......................................................................................... Ft vevveeessreeennns FL
.......................................................................................... Ft veeveenenaneens PL
.......................................................................................... Ft seeveseessesenens Ft
.......................................................................................... Ft veeeesesseerenese B
OSSZESEN: .evvvnveveeiienes Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:*

* A megéllapitasok alapjan fel kell vetni a feleldsség kérdését.

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzdkonyve
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IIL
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felels
dolgozo(k) kijeldlése.

L ettt enaeaaaee s NEV oo ee e eeesseseens beosztas

2 e e r e e e e r e nnaaes NEV et ee st e eseee e sans beosztis

B e eeeeeraaaraaaranan NEV ettt eae s eeseaeeesnsaeneanns beosztas
Kmf.

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

* A selejtezési jegyzOkOnyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténé keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol
hasznosithat6 készletek hasznositasanak végrehajtasat.

* A nem kivant széveg torlendd.

B. Sz. ny. 11-93. r. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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TAJEKOZTATO

A, Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve™ a selejtezés szabalyszerii végrehajtisanak,
a selejtezési bizottsag javaslatinak, az azt kovet feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak
jegyzokonyvbe foglaldsara alkalmas.

A jegyzO6konyvet a sclejtezési bizottsag tolti ki és tagjai aldirasukkal hitelesitik. A
jegyzékonyvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld vezeté alairasaval
1épnek hatalyba.

A sclejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbdl szdrmazd
vissznyeremény adatait a jegyzokonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyzO6konyvben 6sszesithetd:
- aselejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
- ahulladékanyagok értéke fajtanként,
- aleértékelt készletek értcke és a leértékelt kiilonbdzet Gsszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fiiggeléke ad tijékoztatast.

A bizottsag a jegyzokonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy
egyéb, mulasztasra utalo megallapitisairdl és az ezzel kapcsolatos javaslatairol.

Abban az esetben, ha a jegyz6konyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méretil irodai papirral.

16



3. szamu melléklet

IMMATERIALIS JAVAK, TARGYI ESZKOZOK

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzOkonyv ......... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyzOkonyv I — VL. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-91 Selejtezett targyi eszk6zok jegyzéke

Sz.ny. 11-92 Téargyi eszkozok selejtezésébol visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzOokonyv
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A targyi eszkdzok selejtezési jegyzOkonyvének fejezetei:

I. Selejtezési hataskor

II. A sclejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
III. A selejtezett targyi eszk6zok hasznositasa
IV. A selejtté valas okai

V. A hasznositasi eljaras eredménye

VL. Hitelesités és zaro rendelkezések

A jegyz8konyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkoz dllomanyvaltozas bizonylata, mely
biztositija a tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a koényvviteli elszdmolashoz és

ellenérzéshez sziikséges adatokat.
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JEGYZOKONYV

targyi eszkozok selejtezésérol

Késziilt 20...... €V e, ho ......... DAPJAN @ cevrvrreerreecreneeneereesiesieetessensessassassanssensansnns
gazdalkodd SZErvezet .........o.oviiiiiiiiii e, raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részér6l (név, beosztas):

..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................
..............................................................................................

..............................................................................................

..............................................................................................

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsadg (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandd selejtezés enGEdELYEZESE .......ovvvvrrirrirecreereeerrre et eb s b e s s

* Csak abban az esetben toltendS ki, ha a rendelkezések kotelezden elbirjak (pl. koltségvetési szerveknél iranyit6 szerv; joléti eszkozoknél az
illetékes tarsadalmi szervezet.)

B. 11-90. r. sz. - immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve
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II.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzbkonyv bevezeto részében megnevezettekbol allé Bizottsag megtekintette a gazdalkodo
SZEIVEZEL oottt e r e s e e b s e e s s e s be e s s sob et et e anesssnenasseserran
telephelyén (helyein) selejtezésre elOkészitett targyi eszkOzoket. Megvizsgalta a selejtté
valasuk okait, és a hasznositési eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt targyi
eszkozok iizemeltetésre alkalmatlanok, feldjitdsuk, hasznédlatuk gazdasagtalan stb., ezért
selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt alldeszkszok
selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok
brutt6 értéke (GSSZESEN) ....cceeveeeerevrerreerenreeeeenenne Ft,
Osszevont nettd €rtéke ........ccvvvvvvvrerrvrvreerrrnenrenne Ft.

A Bizottsag tagjai felelosségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt targyi eszk6zok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szdmu jegyzékeken feltiintetett
alléeszkozokkel. A Bizottsag a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkzok
¢s tartozékok hianytalan meglétét. *

...............................................................................................................

I11.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkdzokbol az Sz. ny. 11-92.
szamu jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. —haszon -, illetve hulladékanyagként
— hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését €s hasznositdsukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel,
értékesités) megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrél, hogy A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV.
fejezetre, ahol az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.
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IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szam1 jegyzékeken felsorolt targyi eszk6z6k selejtté valasaval kapesolatban
a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*

* A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell togziteni, azonos koritlménynél dsszevontan. Gondatlansag
vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a felelisség kérdését.
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V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszk6zok hasznositasi eljarasat és
ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg:*

* A jegyz6konyvhoz csatolni kell a lemond6 nyilatkozatokat, leveleket.
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VL
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszk6zok hulladék anyaganak, haszonanyaganak raktarra vételéért 1.,
értékesitéséért 2., megsemmisitéséért 3., felelds dolgozo(k) kijeldlése.

e e ee e e et eeeeseeaaeeseeeeeeaneaan DBV rerrererseeeereeseerseesssenasans beosztas

e e ————————— e e e e e e e e eera et teeareraeaaasanaaas DNEV et eeee e eee e e eeeeaaaeaane beosztas

B e reee s s et resreesaerasaeasresesasenans NEV et e e eaaean beosztas
Kmf.

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
........................................................................................................................................
..............................................................

..........................................................................

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkozok allomanybol torténé kivezetését, tovabba a
hasznosithaté eszkozok hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktéarra vétel) végrehajtasat.

..................................................
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TAJEKOZTATO

Az “Immaterialis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyve” a selejtezés szabalyszerii
végrehajtdsdnak, a selejtezési eljards hatdrozatanak — a selejtezésre kijelolt bizottsag
javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak — jegyzOkonyvbe
foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok végleges meghatirozdsat megelézi az eldkészitési
folyamat. Ennek soran a targyi eszk$zt hasznalo, lizemeltetd nyilatkozik arrdl, hogy a targyi
eszkdzt a tovabbiakban nem tudja hasznélni, k6zli ennek okat is. A javaslatok alapjan a
selejtezési eljaras lefolytatasa a selejtezési bizottsag feladata.

A jegyzOkdnyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik.

A jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorlé vezetd alairasaval 1épnek hatalyba.
A selejtezésre javasolt targyi eszkozok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a
jegyzOkonyv részeit képez6 jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabba ezek alapjan
torténik a kényvviteli elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasarol a szabvany fliggeléke ad tijékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyz8konyv egyes fejezeteiben a szdveges indoklas, illetve a

rendelkezés leirdsra nincs elegendd hely, kiegészitheté A4 méretii, folyamatos oldalszammal
ellatott irodai papirral.
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8. szamu melléklet

......... oldal
......... 120 ......... sz. jegyzOkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzokonyv

A jelen jegyz6konyvet alairok felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
JegyzO6kdnyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladékanyagként felhasznalni, sem mas mddon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet,
vagy nem szabad, jelenlétikkben megsemmisitették, a tiizrendészeti €s egészségiigyi hatdsagi
eléirdsoknak megfeleléen:

Sorszamtol Sorszamig Megsemmisités modja

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

........................................................................................................................................
........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

..............................................................................................

..................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..................................................................................................................................
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6l hatdlyos Selejtezési szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

ligyintézo

, Feladat, . (s
Név Hatéskor Détum Aldiras
Csanadi Boglérka Mgl g AU 17 | [ prece
ugyint€zo -
T titkdrsagi | 2071 AUG 17 | . |
Doérner Arpadné figyintézs . (,Dd’\n_ N/ ﬁ\
Fejes Eszter igaz.gatési 2071 AUG 12 /
ligyintéz6 /}V
, , . gazdasagi o \
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gazdasagi =
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatdlyos Selejtezési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Feladat,

Név Hatiskir Datum Aldiras
O ovs Wit
Majorné Molnér Erika védsnd (2071 SIEPT 28, ““f Um
\ »
Nagy Zsolt parkgondoz6

Nydrt Viktor parkgondons | gyt o /Uil U f

Simon Attila parkgondozo | 7471 KT ¢ . N \M ‘/’“-—
-— o

Skézel Tibor parkgondozd

élelmezési
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6l hatdlyos Selejtezési szabalyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartani.

Név Feladat, Hataskiér | Datum Alairas
Laszl6né Lakner Lilla konyvtaros 2021 AUG 17, DZ iZ) 74 [/ 4
Markus Lajosné intézményvezetd | 70721 AUG 17| U\u o 'ff.l,, b
Molnar Déra miivelddésszervezd | 20721 AUG 17 []J\/I J
Molnar Laszl6né takarito 2071 AUG 17

Al o 4{/7




Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. jalius 1-jét6l hatalyos Selejtezési szabdlyzatdban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sordn kételes vagyok betartani.

. Feladat, , (s s
Név Hatiskir Datum Alairas
Berki Janosné dajka 2021 591 01 (be WQ~ \\‘“ﬁj\cg\f\
0TS 0 Y,
Matyas Anita dajka / ( o
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.
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6] hatalyos Selejtezési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Feladat,

Név Hatiskor Ditum Alairas
Bal4zs-Matok Eszter Pedggogtm
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Megismerési nyilatkozat

A Hivatal 2021. julius 1-jét6] hatalyos Selejtezési szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani.

, Feladat, , o
Név Hatsskor Datum Aldiras
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